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1.目的

為有效改善公司能源使用，逐步達成用水、用電等各項設施之節能目標，以保護自

然環境，提升資源利用效率，使地球資源能永續利用，特訂本管理辦法遵循之。

2.範圍

凡有關企業環境保護及節能減碳之相關措施皆屬之。

3.權責

3.1 總務室 :負責宣導並執行環境管理暨節能減碳相關作業。

3.2 各部門 :配合執行環境管理暨節能減碳相關作業。

4.內容

4.1 空調系統之節能減碳措施：

4.1.1 應採用高能源效率之分離式冷氣、箱型冷氣、中央空調冰水主機。

4.1.2 空調區域由使用單位負責調整適當溫度，如遇連續假日或少數人加班時，

儘量不開中央空調冷氣，以免主機低負載、低效率、高成本運轉。空調系

  統應定期清洗空氣過濾網，以保持主機效率。

4.2 照明系統之節能減碳措施 :  

   各單位依工作時間，開關公共區域燈光，員工則應養成隨手關燈之習慣。燈管

  應規劃逐步汰換為節能燈管。

4.3 事務機器之節能減碳措施：  

4.3.1 所有電腦應設定未使用時，即自動進入低耗能休眠狀態；長時間不用電腦

時應關閉電源，減少待機耗電損失。

 4.3.2 影印前應先確定紙張大小及複印份數，以免無效複印，浪費紙張及電力。

   4.4 電力系統之節能減碳措施：  

電源電壓應在電壓範圍內，變壓器放置場所應通風良好，避免溫度過高，造成

  材料無效電力損失増加。各部門應於每日下班前，確實將電器電源關閉。

4.5 開會之節能減碳措施：  

各單位應配合減少紙張用量，會議時不主動提供書面資料，另請與會同仁自行

攜帶飲水杯。外賓來訪時，應使用可清洗之杯具，取代杯水或紙杯。  

4.6 其他措施

4.6.1 來往相近樓層，應以上下樓梯為主，避免搭乘電梯。

4.6.2 用餐時應自行攜帶環保餐具，避免使用免洗餐具。  
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       4.6.3 使用過之信封可回收做為內部傳遞之信封，廢棄紙張之背面可裁切作為便  

           條紙。  

       4.6.4 確實做好垃圾分類，讓回收物品可再度利用。  

    4.6.5 應盡量搭乘大眾交通工具，並推行共乘制，減少機汽車排碳量。  

    4.6.6 各單位主管應加強節能減碳教育宣導，達成節能減碳共識，藉由公司率先  

        推動節能減碳，引導全體同仁，落實全民節能減碳、溫室氣體減量、減少  

        用水及其他廢棄物行動。  

 

  5.修訂程序與紀錄 : 

    5.1 本辦法經總經理核定後公告實施，修改與增訂時亦同。  

   5.2 本文件 A.0 版於 2015 年 9 月制定。  

          

 

   

 


